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CERERE DE INREGISTRARE iN REGISTRUL COMERTULUI - PF

Acces: Servicii Online RC -> Inregistrare in RC PFA/II/IF -> Cerere de inregistrare in registrul
comertului PFA/II/IF

Informare initiald privind }
serviciile online Prima pagina » - Formulare online RC
disponibile

Servicii online RC
e Recom online

e Verificari preliminare

e inregistrare in RC si - "
autarizare PJ ICerere de inregistrare PFA/PIIF I
S—

I » Inregistrare in RC I
PEA/IIF

inregistrare in RC PFA/IIIF

e Alte inregistrari in RC

e Actualizare date de
contact

» Furnizare informatii la zi,
privind istoricul firmei,
statistici

o Fliberdn documente

In bara superioard, pe masuré ce se completeaza sectiunile, se indica sectiunea curenta.

in fiecare sectiune, dupa completarea datelor, se poate continua
completarea urmatoarei sectiuni a cererii (prin accesarea butonului
Pasul urmator), se va salva (prin accesarea butonului Salveaza pas
intermediar) sau se poate reveni la sectiunea anterioara (prin
accesarea butonului Pasul precedent).

Dupa fiecare pas parcurs folositi butonul Salveaza pas intermediar, apoi Pasul urmator .

Astfel cererea va fi vizibila in Cererile mele, datele introduse salvate.

Sectiune: Cerere

ONRCPortal

| Solicitant | Solicitare | Anexe §i declaratii Documente| Comunicare | Generare| Semnatura

Se selecteaza: ORCT-ul catre care se trimite cererea, subtipul cererii : mentiune (
se bifeaza inregistare in RC + autorizarea functionarii ) sau inmatriculare (se
bifeaza inregistare in RC +inregistrare fiscala + autorizarea functionarii) si Forma
de organizare a societatii pentru care se face cererea de inregistrare



Informare initiala privind ONRCPortal
serviciile online
dispenibile

‘ Solicitanl‘ Solicitare‘ Anexe si declara;ii‘ Documente‘ Comunicare‘ Generare‘ Semm‘itura‘

Servicii online RC
+ Recom online
Verificari preliminare

Inregistrare in RC si
autorizare PJ

Inregistrare in RC
PFAINF

Alte inregistrari in RC

Actualizare date de
contact

CERERE DE INREGISTRARE IN REGISTRUL COMERTULUI - PF

MINISTERUL JUSTITIEI

HCTOL REGISTRULUI COMERTUTCHHDE PE LANGA TRIBUNALUL*:
Municipiul Bucuresti

Furmnizare informatii la zi,

privind istoricul firmei, inregistrare in registrul comertului ulorizare a functionarii
statistici

o Eliberari documente

o Stadiu dosar inregistrare fiscala [ radiere

« Instiintare cereri RC
depuse

o Rezoluti amanare cereri
RC PFA [T intreprindere individuald [E1 intreprindere familiala
Publicitate

Gestiune Publicitate

Statistici
Formulare offline RC Salveazi pas intermediar

Servicii online EPI
« Formulare online
nuhlicars BP|

Selectati din lista ORCT-ul

Bifati inregistrare fiscala si/sau autorizarea functionarii

Bifati PFA sau intreprindere individuala sau intreprindere familiala
Apasati butonul Salveaza pas intermediar

Apasati butonul Pasul urmator

arwnhpE

Sectiune: Solicitant

ONRCPortal

Cerere | Solicitare | Anexe si declaratii DDcumente| Comunicare | Generare| Semnatura

Se completeaza datele din subsectiunea 1 si datele din subsectiunile 2 si 3

Subsectiune: 1. Subsemnatul

Sunt afigate datele solicitantului, preluate din contul utilizatorului.

Se selecteaza /completeaza datele solicitantului si imputernicitului acestuia (daca este cazul)

1. Selectati /completati/corectati cel putin datele obligatorii (marcate cu ,*”)
2. Completati datele delegatului (daca este cazul)

Subsectiune: 2. pentru firma

Se completeaza denumirea rezervata (daca firma nu este inscrisa in registrul comertului)
sau denumirea firmei, numarul de inregistrare in reqgistrul comertului (daca firma este
inscrisa in registrul comertului)

Completati datele firmei. Daca firma este inmatriculata in registrul comertului, completati mai
intdi numarul de inregistrare in reqgistrul comertului si apasati tasta “tab” pentru a se
completa si denumirea firmei si CUI- codul unic de inregistrare. Completati obligatoriu
telefonul sau faxul , in casutele de dialog respective.




Subsectiune: 3. Cu sediul in
Se completeaza adresa sediului profesional al firmei si datele de contact (cel putin telefon **)

1. Completati adresa sediului firmei
2. Apasati butonul Salveaza pas intermediar
3. Apasati butonul Pasul urmator

** Va rugam sa luati la cunostinta NOTA DE INFORMARE privind prelucrarea datelor cu
caracter personal.

Sectiune: Solicitare

ONRCPortal

Cerere| Solicitant| | Anexe gi declara;ii‘ Documente| Comunicare| G-e-nerare| Semnf‘itura|

Se selecteaza /completeaza datele si se bifeaza campurile conform cu obiectul cererii
inmatriculare:

1. Selectati modelul de declaratie (1, 2 sau 3)

2. Bifati 7.5, introduceti informatiile obligatorii pentru persoana/persoanele pentru care se
solicita cazier (CNP si Nume) si apasati butonul Adauga pentru fiecare persoana

3. Bifati casuta aferenta punctului 8 pentru judecarea cererii in lipsa

4. Bifati “inmatriculare” la punctul V. Obiectul de activitate, daca este cazul

5. Selectati activitatea principala si, daca este cazul, bifa{i 2.1, selectati
activitatea/activitatile secundare si apasati butonul Adauga activitate

6. Bifati, daca este cazul, “infiintare” la VI. Puncte de lucru, introduceti adresa pentru
fiecare punct de lucru si apasati butonul Adauga adresa pentru fiecare punct de lucru

7. Apasati butonul Pasul urmator

inregistrare mentiuni

1. Daca bifati 7.3 selectati judetul in care se schimba sediul

2. Bifati 7.5, introduceti informatiile obligatorii pentru persoana/persoanele pentru care se
solicita cazier (CNP si Nume) si apasati butonul Adauga pentru fiecare persoana
Selectati modelul de declaratie (1 si/sau 2 si/sau 3)

Bifati 7.6

Bifati evenimentele aferente mentiunii (cel putin un eveniment este obligatoriu)

Bifati casuta aferenta punctului 8 pentru judecarea cererii in lipsa

Bifati “modificare” la punctul V. Obiectul de activitate, daca este cazul

Selectati activitatea principala si, daca este cazul, bifati 2.1, selectati
activitatea/activitatile secundare si apasati butonul Adauga activitate

Bifati, daca este cazul, “infiintare” sau “renuntare” la VI. Puncte de lucru, introduceti
adresa pentru fiecare punct de lucru si apasati butonul Adaugéa adresa pentru fiecare
punct de lucru

10. Apasati butonul Salveaza pas intermediar

11. Apasati butonul Pasul urmator

©ONOOAW
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Sectiune: Anexe si Declaratii

ONRCPortal

Cerere‘ Solicitant‘ Solicitare| ‘ Documente‘ Comunicare| Generare| Semm'itura|

Se completeaza datele din Anexa 1 si se alege daca se completeaza sau se ataseaza
Declaratia/Declaratiile pe propria raspundere privind desfasurarea activitaii.

Anexa 1
1. Accesali link-ul Anexa 1

in bara superioara, pe méasuré ce se completeaza sectiunile pentru Anexa 1, se indica
sectiunea curenta.

|Generare Semnéatura | Finalizare

2. Completati datele privind vectorul fiscal conform Notei din subsolul paginii
3. Apasati butonul Pasul urmator

Generare PDF pentru Anexa 1

1. Accesali link-ul Generare PDF
2. Deschideti fisierul sau salvatj-|
3. Apasati butonul Salveaza pas intermediar
4. Apasati butonul Pasul urmator

Semnare fisier PDF generat pentru Anexa 1

Vezi Manual creare cont ONRC sectiunea Semnatura electronica.

Utilizatorul trebuie sa fie client PKI cu certificat digital calificat (recunoscut de ONRC)
Descarcarea pe calculatorul personal a fisierului generat in format pdf este obligatorie

Fisierul descarcat se semneaza electronic (pe baza de semnatura digitala)

1. Apasati butonul Run (in fereastra de dialog Warning Security)

2. Apasati butonul Alege figierul pentru semnare

3. Localizati si selectati fisierul pdf pentru semnare (descarcat/salvat in pasul anterior)

4. La deschiderea ferestrei in care este afisat mesajul “Enter the pin code to acces your
smart card”, introduceti codul pin

5. Apasati butonul Sign

6. Vizualizati mesajul de afigare a numelui fisierului PDF re-generat cu semnatura

electronica

7. Apasati butonul Ok

8. Actionati butonul Rasfoire, localizati si selectati fisierul pdf care contine semnatura
electronica

9. Actionati butonul Adauga si vizualizati mesajul de salvare cu succes a fisierului

10. Verificati afisarea link-ului cu denumirea fisierului curent semnat electronic

11. Activati link-ul pentru deschiderea pe ecran a figierului in vederea consultarii

12. Verificati detaliile semnaturii digitale din figier

13. Puteti sterge fisierul semnat prin actionarea butonului Sterge. Pentru o noua adaugare
se reiau pasii anteriori pentru completari/corecitii si obligatoriu Generare si Semnare

14. Apasati butonul Salveaza pas intermediar



15. Apasati butonul Pasul urmator

Finalizare

1. Actionati butonul Finalizare

Declaratie Model 1
1. Accesati link-ul Declaratie 1

in bara superioara, pe masura ce se completeaza sectiunile pentru Declaratie - Model 1, se
indica sectiunea curenta

| Solicitant| Declar| Generare‘ 5emna‘itura| Finalizare|

Selectati Oficiul teritorial al Registrului Comertului catre care se trimite declaratia
Selectati institufia/institutiile catre care se trimite declaratia

Apasati butonul Adauga

Apasati butonul Salveaza pas intermediar

Apasati butonul Pasul urmator

ogakhwnN

Solicitant declaratie

Se completeaza datele din subsectiunea 1 si, daca este cazul, datele din subsectiunea 2
Subsectiune: 1. Subsemnatul

Sunt afisate datele solicitantului, preluate din datele solicitantului de pe cerere.

Se selecteaza /completeaza datele solicitantului si imputernicitului acestuia (daca este cazul)

1. Selectati /completati/corectati cel putin datele obligatorii (marcate cu ,*”)
2. Completati datele delegatului (daca este cazul)
3. Completati subsectiunea 2 sau Apasati butonul Pasul urmator

Subsectiune: 2. pentru firma

Se completeaza denumirea rezervata (daca firma nu este inscrisa in registrul comertului) sau
denumirea firmei, numarul de inregistrare in registrul comertului si codul unic de inregistrare
(daca firma este inscrisa in registrul comertului)

1. Completati datele firmei. Daca firma este inmatriculata in registrul comertului, completati
mai intai codul unic de inregistrare (CUI) si apasati tasta “tab” pentru a se completa si
denumirea firmei si numarul de inregistrare in registrul comertului

2. Completati subsectiunea 3 sau Apasati butonul Pasul urmator

Completare declaratie

1. Completati adresa sediului social al firmei sau adresa sucursalei
2. Completati adresa punctului/punctelor de lucru

3. Apasati butonul Adauga

4. Apasati butonul Salveaza pas intermediar

5. Apasati butonul Pasul urmator

Generare PDF pentru Declaratie Model 1

1. Accesati link-ul Generare PDF
2. Deschideti fisierul sau salvatj-|



3. Apasati butonul Salveaza pas intermediar
4. Apasati butonul Pasul urmator

Semnare fisier PDF generat pentru Declaratie Model 1

Utilizatorul trebuie sa fie client PKI cu certificat digital calificat (recunoscut de ONRC)
Descarcarea pe calculatorul personal a figierului generat in format pdf este obligatorie
Fisierul descarcat se semneaza electronic (pe baza de semnatura digitala)

1. Apasati butonul Run (in fereastra de dialog Warning Security)

2. Apasati butonul Alege figierul pentru semnare

3. Localizati si selectati fisierul pdf pentru semnare (descarcat/salvat in pasul anterior)

4. La deschiderea ferestrei in care este afisat mesajul “Enter the pin code to acces your
smart card”, introduceti codul pin

5. Apasati butonul Sign

6. Vizualizati mesajul de afisare a numelui figierului PDF re-generat cu semnatura

electronica

7. Apasati butonul Ok

8. Actionati butonul Réasfoire, localizati si selectati fisierul pdf care contine semnatura
electronica

9. Actionati butonul Adauga si vizualizati mesajul de salvare cu succes a fisierului

10. Verificati afisarea link-ului cu denumirea fisierului curent semnat electronic

11. Activati link-ul pentru deschiderea pe ecran a fisierului in vederea consultarii

12. Verificati detaliile semnaturii digitale din figier

13. Puteti sterge fisierul semnat prin actionarea butonului Sterge. Pentru o noua adaugare
se reiau pasii anteriori pentru completari/corecitii si obligatoriu Generare si Semnare

14. Apasati butonul Salveaza pas intermediar

15. Apasati butonul Pasul urmator

Finalizare

1. Actionati butonul Finalizare

Declaratia Model 2
1. Accesati link-ul Declaratie 2

Tn bara superioard, pe masuré ce se completeaza sectiunile pentru Declaratie - Model 2, se
indica sectiunea curenta

‘ Solicitant| Declar| Generare| Semnatura| Finalizare

2. Selectati Oficiul teritorial al Registrului Comertului catre care se trimite declaratia
3. Selectatli institutia/institutiile catre care se trimite declaratia

4. Apasati butonul Adauga

5. Apasati butonul Salveaza pas intermediar

6. Apasati butonul Pasul urmator

Solicitant declaratie

Se completeaza datele din subsectiunea 1 si, daca este cazul, datele din subsectiunea 2



Subsectiune: 1. Subsemnatul
Sunt afisate datele solicitantului, preluate din datele solicitantului de pe cerere.
Se selecteaza /completeaza datele solicitantului si imputernicitului acestuia (daca este cazul)

1. Selectati /completati/corectati cel putin datele obligatorii (marcate cu ,*”)
2. Completati datele delegatului (daca este cazul)

3. Apasati butonul Salveaza pas intermediar

4. Completati subsectiunea 2 sau Apasati butonul Pasul urmator

Subsectiune: 2. pentru firma

Se completeaza denumirea rezervata (daca firma nu este inscrisa in registrul comertului) sau
denumirea firmei, numarul de inregistrare in registrul comertului si codul unic de inregistrare
(daca firma este inscrisa in registrul comer{ului)

1. Completati datele firmei (daca este cazul)
2. Apasati butonul Salveaza pas intermediar
3. Completati subsectiunea 3 sau Apasati butonul Pasul urmator

Completare declaratie

Bifati casuta aferenta punctului 4.1 si casuta/casutele aferente institutiilor avizatoare

Bifati casuta aferenta punctului 4.2, daca este cazul

Bifati casuta aferenta punctului 4.3

Bifati casuta aferenta punctului 4.3.1 si completati numarul de salariati (daca este cazul)

Selectati dupa cod CAEN sau denumire obiectul/obiectele de activitate desfasurate la

sediul social si apasati butonul Adauga activitate pentru fiecare obiect de activitate

Bifati casuta aferenta punctului 4.3.2 si completati numarul de salariati (daca este cazul)

Completati adresa punctului/punctelor de lucru si Apasati butonul Adauga sediu

Selectati dupa cod CAEN sau denumire obiectul/obiectele de activitate desfasurate la

punctul de lucru si apasati butonul Adauga activitate pentru fiecare obiect de activitate

9. Repetati pasii 6 — 8 pentru fiecare punct de lucru

10. Bifati casuta aferenta punctului 4.3.3 (daca e cazul)

11. Bifati casuta aferenta punctului 4.3.4 (daca e cazul)

12. Selectati dupa cod CAEN sau denumire obiectul/obiectele de activitate desfagurate la
terti si apasati butonul Adauga activitate pentru fiecare obiect de activitate

13. Apasati butonul Salveaza pas intermediar

14. Apasati butonul Pasul urmator

arLdOE
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Generare PDF pentru Declaratie Model 2

1. Accesati link-ul Generare PDF
2. Deschideti figierul sau salvatj-|
3. Apasati butonul Pasul urmator

Semnare fisier PDF generat pentru Declaratie Model 2

Utilizatorul trebuie sa fie client PKI cu certificat digital calificat (recunoscut de ONRC)
Descarcarea pe calculatorul personal a fisierului generat in format pdf este obligatorie
Fisierul descarcat se semneaza electronic (pe baza de semnatura digitala)

1. Apasati butonul Run (in fereastra de dialog Warning Security)
2. Apasati butonul Alege fisierul pentru semnare



3. Localizati si selectati fisierul pdf pentru semnare (descarcat/salvat in pasul anterior)

4. La deschiderea ferestrei in care este afisat mesajul “Enter the pin code to acces your
smart card”, introduceti codul pin

5. Apasati butonul Sign

6. Vizualizati mesajul de afisare a numelui figierului PDF re-generat cu semnatura
electronica

7. Apasati butonul Ok

8. Actionati butonul Réasfoire, localizati si selectati fisierul pdf care contine semnatura
electronica

9. Actionati butonul Adauga si vizualizati mesajul de salvare cu succes a fisierului

10. Verificati afisarea link-ului cu denumirea fisierului curent semnat electronic

11. Activati link-ul pentru deschiderea pe ecran a figierului in vederea consultarii

12. Verificati detaliile semnaturii digitale din figier

13. Puteti sterge fisierul semnat prin actionarea butonului Sterge. Pentru o noua adaugare
se reiau pasii anteriori pentru completari/corecitii si obligatoriu Generare si Semnare

14. Apasati butonul Salveaza pas intermediar

15. Apasati butonul Pasul urmator

Finalizare

1. Actionati butonul Finalizare

Declaratia Model 3
1. Accesati link-ul Declaratie 3

In bara superioard, pe masuré ce se completeaza sectiunile pentru Declaratie - Model 1, se
indica sectiunea curenta

‘ Solicitant‘ Declar| Generare| Semne'itura| Finalizare|

2. Completati numarul si data declaratjei anterioare
3. Selectati Oficiul teritorial al Registrului Comertului catre care se trimite declaratia
4. Selectali institutia/institutiile catre care se trimite declaratia
5. Apasati butonul Adauga
6. Apasati butonul Pasul urmator
Solicitant declaratie
Se completeaza datele din subsectiunea 1 si, daca este cazul, datele din subsectiunea 2
Subsectiune: 1. Subsemnatul
Sunt afisate datele solicitantului, preluate din datele solicitantului de pe cerere.
Se selecteaza /completeaza datele solicitantului si imputernicitului acestuia (daca este cazul)

1. Selectati /completati/corectati cel putin datele obligatorii (marcate cu ,*”)
2. Completati datele delegatului (daca este cazul)
3. Completati subsectiunea 2 sau Apasati butonul Pasul urmator

Subsectiune: 2. pentru firma

Se completeaza denumirea rezervata (daca firma nu este inscrisa in registrul comertului) sau
denumirea firmei, numarul de inregistrare in registrul comerfului si codul unic de inregistrare
(daca firma este inscrisa in registrul comerfului)



1.
2.

Completati datele firmei (daca este cazul)
Completati subsectiunea 3 sau Apasati butonul Pasul urmator

Completare declaratie

agrwdE
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9.

10.
11.
12.

13.
14.

Bifati casuta aferenta punctului 4.1 si casuta/casutele aferente institutiilor avizatoare
Bifati casuta aferenta punctului 4.2, daca este cazul

Bifati casuta aferenta punctului 4.3

Bifati casuta aferenta punctului 4.3.1 si completati numarul de salaria{i (daca este cazul)
Selectati dupa cod CAEN sau denumire obiectul/obiectele de activitate desfasurate la
sediul social si apasati butonul Adauga activitate pentru fiecare obiect de activitate, sau
bifati casuta “Nu se desfasoara activitate”

Bifati casuta aferenta punctului 4.3.2 si completati numarul de salariati (daca este cazul)
Completati adresa punctului/punctelor de lucru si Apasati butonul Adaugé sediu
Selectati dupa cod CAEN sau denumire obiectul/obiectele de activitate desfasurate la
punctul de lucru si apasati butonul Adauga activitate pentru fiecare obiect de activitate,
sau bifati casuta “Nu se desfasoara activitate”

Repetati pasii 6 — 8 pentru fiecare punct de lucru

Bifati casuta aferenta punctului 4.3.3 (daca e cazul)

Bifati casuta aferenta punctului 4.3.4 (daca e cazul)

Selectati dupa cod CAEN sau denumire obiectul/obiectele de activitate desfasurate la
terti si apasati butonul Adauga activitate pentru fiecare obiect de activitate, sau bifati
casuta “Nu se desfasoara activitate”

Apasati butonul Salveaza pas intermediar

Apasati butonul Pasul urmator

Generare PDF pentru Declaratie Model 3

1.
2.
3.

Accesati link-ul Generare PDF
Deschideti fisierul sau salvatj-|
Apasati butonul Pasul urmator

Semnare fisier PDF generat pentru Declaratie Model 3

Utilizatorul trebuie sa fie client PKI cu certificat digital calificat (recunoscut de ONRC)

Descarcarea pe calculatorul personal a figierului generat in format pdf este obligatorie

Fisierul descarcat se semneaza electronic (pe baza de semnatura digitald)

1.

2.
3.
4

o u

7.
8.

9.
10.
11.

Apasati butonul Run (in fereastra de dialog Warning Security)

Apasati butonul Alege fisierul pentru semnare

Localizati si selectati fisierul pdf pentru semnare (descarcat/salvat in pasul anterior)
La deschiderea ferestrei in care este afisat mesajul “Enter the pin code to acces your
smart card”, introduceti codul pin

Apasati butonul Sign

Vizualizati mesajul de afisare a numelui figierului PDF re-generat cu semnatura
electronica

Apasati butonul Ok

Actionati butonul Réasfoire, localizati si selectati fisierul pdf care contine semnatura
electronica

Actionati butonul Adauga si vizualizati mesajul de salvare cu succes a fisierului
Verificati afigsarea link-ului cu denumirea fisierului curent semnat electronic

Activati link-ul pentru deschiderea pe ecran a figierului in vederea consultarii
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12. Verificati detaliile semnaturii digitale din fisier
13. Puteti sterge fisierul semnat prin actionarea butonului Sterge. Pentru o noua adaugare
se reiau pasii anteriori pentru completari/corecitii si obligatoriu Generare si Semnare
14. Apasati butonul Salveaza pas intermediar
15. Apasati butonul Pasul urmator
Finalizare

1. Actionati butonul Finalizare

Sectiune: Documente

ONRCPortal

Cerere| Soli{:itant| Solicitare| Anexe si declara;ii| | Comunicare| Generare| Semnﬁtura|

Se completeaza si se ataseaza fisierele care contin documentele depuse in sustinerea cererii.

1. Selectati denumirea actului si completati cel putin numarul de file

2. Apasati butonul Rasfoire pentru regasirea figserului care contine actul ales
3. Apasati butonul Adaugéa act

4. Repetati pasii 1 — 3 pentru toate actele depuse in sustinerea cererii

5. Apasati butonul Pasul urmator

Toate documentele, care vin in sustinerea cererii, se scaneaza individual, se
salveaza in fisiere de tip pdf, se semneaza electronic o singura data (indiferent cate
pagini contin) si se incarca in aceasta sectiune

Sectiune: Comunicare

OMRCPortal

Cerere| Soli{:itant| Soli{:itare| Anexe gi declara;ii| Documente| | Generare| Semnﬁlura|

Se completeaza informatii despre persoana si domiciliul ales pentru comunicari sau se preiau
informatiile introduse la Solicitant.

1. Daca persoana aleasa pentru comunicari este aceeasi cu solicitantul cererii, apasati
butonul Preia date solicitant

2. Daca persoana aleasa pentru comunicari este diferita de solicitantul cererii, completati
informatiile

3. Alegeti modul/modurile de comunicare a documentelor care atesta efectuarea
inregistrarii in registrul comertului

4. Apasati butonul Salveaza pas intermediar

5. Apasati butonul Pasul urmator
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Sectiune: Generare

ONRCPortal

Cerere| Solicitant| Sc-li{:itare| Anexe si declara;ii| DDcumente| Comunicare| | Semni'itura|

Se genereaza fisierul PDF care contine cererea completata.

1. Accesati link-ul Generare PDF

2. Deschideti fisierul si/sau salvatj-|

3. Apasati butonul Salveaza pas intermediar
4. Apasati butonul Pasul urmator

Sectiune: Semnatura

ONRCPortal

Cerere | Solicitant| Solicitare | Anexe si declara;ii| Documente| Comunicare | Generare

Utilizatorul trebuie sa fie client PKI cu certificat digital calificat (recunoscut de ONRC)
Descarcarea pe calculatorul personal a fisierului generat in format PDF este obligatorie
Fisierul descarcat se semneaza electronic (pe baza de semnatura digitala)

1. Apasati butonul Run (in fereastra de dialog Warning Security)

2. Apasati butonul Alege fisierul pentru semnare

3. Localizati si selectati fisierul pdf pentru semnare (descarcat/salvat in pasul anterior)

4. La deschiderea ferestrei in care este afisat mesajul “Enter the pin code to acces your

smart card”, introduceti codul pin

Apasati butonul Sign

Vizualizati mesajul de afisare a numelui figierului PDF re-generat cu semnatura

electronica

7. Apasati butonul Ok

8. Actionati butonul Rasfoire, localizaii si selectati fisierul pdf cu semnatura electronica

9. Actionati butonul Adauga si vizualizati mesajul de salvare cu succes a fisierului

10. Verificati afisarea link-ului cu denumirea fisierului curent semnat electronic

11. Activati link-ul pentru deschiderea pe ecran a figierului in vederea consultarii

12. Verificati detaliile semnaturii digitale din figier

13. Puteti sterge fisierul semnat prin actionarea butonului Sterge. Pentru o noua adaugare
se reiau pasii anteriori pentru completari/coreciii si obligatoriu Generare si Semnare

14. Apasati butonul Salveaza pas intermediar

15. Apasati butonul Pasul urmator

o 0

Sectiune: Finalizare

1. Actionati butonul Finalizare

2. Vizualizati lista cu toate cererile proprii

3. Verificati mesajele de salvare cu succes a cererii si afisarea automata a cererii in lista
“Cererile mele”

Din lista “Cererile mele” se poate selecta oricare din cererile afisate.
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< . o j Detalii . . . Lo
Dupé selectare se actioneaza butonul B petai pentru vizualizarea detaliilor cererii si a

istoricului pe flux.
Se poate descarca fisierul in format pdf (confinutul cererii) prin actionarea link-ului

Descarcq‘ cerere

Pentru revenirea in lista “Cererile mele” se apasa butonul fnapoi.

Ulterior ORC destinatar va actualiza cererea la rubrica observatii( pentru eventuale
completari), respectiv cu o nota de calcul .
Detalii gasiti in Manualul :

http://www.bpi.ro/portal/manual_utilizare_portal_onrc_creare_cont.pdf
Sectiunea IV 1 Fluxul unei cereri online , pasii 2 si 3

Completarile la un dosar online se fac prin intermediul cererii completare dosar
/lobservatii din ‘Alte inregistrari in RC’ (cerere netaxabila).
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