PROIECT
Anexa nr. 6

INSTRUCTIUNI
de completare si utilizare a formularului "Invitatie"

Invitatia reprezintd documentul prin care un contribuabil este invitat la sediul
organului de inspectie fiscald/organului de control in vederea efectuarii unei actiuni conform
art. 97 din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003 privind Codul de procedura fiscala, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare si art. 1 din Ordonanta Guvernului nr. 91/2003
privin organizarea Garzii financiare, cu modificarile si completarile ulterioare.

Se intocmeste in cazurile cand actiunea nu a putut fi efectuatd la sediul social sau
domiciliul fiscal declarat al contribuabilului sau nici Intr-un loc stabilit de comun acord cu
contribuabilul.

Se intocmeste de catre echipa desemnata pentru efectuarea controlului.

Se intocmeste in doud exemplare:

- exemplarul 1 va fi trimis contribuabilului/administratorului/asociatilor/actionarilor
prin postd cu confirmare de primire, Tnméanat personal reprezentantului legal al
contribuabilului, cu mentiunea pe exemplarul 2 a calititii reprezentantului, datelor de
identificare (BI/Cl/pasaport nr., serie, domiciliu), datei si semndturii, sau prin afigare la
domicililul fiscal declarat al contribuabilului caz in care se va completa un proces-verbal de
afisare, conform anexei 5.j;

- exemplarul 2 va fi retinut de organele de inspectie fiscald/organele de control si va fi
anexat la procesul - verbal.

INSTRUCTIUNI
de completare si utilizare a formularului "Proces-verbal"

CAP. 1

Procesul-verbal reprezintd actul de control care se intocmeste de citre organele de
inspectie fiscald/organele de control in cazul controlului inopinat sau incrucisat, (art. 97
Ordonanta Guvernului nr. 92/2003 si art. 1 din Ordonanta Guvernului nr. 91/2003 privind
organizarea Garzii financiare, cu modificarile i completarile ulterioare )

Campurile libere din cadrul formularului se vor completa dupa cum urmeaza:
-data (zi, lund, an) la care s-a intocmit procesul-verbal;
-numele §i prenumele organelor de inspectie fiscald/organelor de control care efectueaza
controlul;
-se va preciza denumirea exactd a obiectului controlului, dupa caz.
-denumirea obiectului de activitate si clasificarea codul activititii conform clasificarii CAEN;
-se va preciza adresa punctului de lucru, sucursalei, subunititii la care s-a desfasurat
controlul, daca acesta a avut loc in alt loc decat sediul social sau domiciliul fiscal declarat,
precum si modul de detinere al spatiului unde se desfasoara activitatea;
-se va preciza tipul sediului secundar (punct de lucru, sucursala, subunitate);
-se va inscrie numele si prenumele, functia, datele de identitate, CNP, precum si calitatea
acestuia 1n cadrul societatii.

CAP.2
Constatarile controlului vor fi prezentate clar si concis, fara detalieri inutile, astfel
incat sa rezulte motivul de fapt si temeiul de drept care au stat la baza fundamentarii
fiecareia. Se vor nominaliza, acolo unde legea prevede, persoancle facute responsabile de
faptele constatate.
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In sustinerea constatirilor se vor prezenta copii dupa documente justificative; registre,
balante de verificare, declaratii fiscale, situatii privind starea de fapt constatata si efectele
juridice produse.

Se va prezenta in sintezd si punctul de vedere al reprezentantului legal al
contribuabilului sau al persoanei Tmputernicitd de acesta, dupa caz, constatarile organului de
inspectie/organului de control dacd aceasta are o opinie contrard si o prezintd In scris in
timpul controlului. Organele de inspectie fiscald/organele de control vor analiza cu
obiectivitate punctul de vedere al contribuabilului si in functie de concluzii, vor Inscrie in
procesul-verbal argumentele cu care se combate fiecare din aspectele prezentate in scris de
catre contribuabil. Punctul de vedere al organului de inspectie fiscald fatd de argumentele
aduse de contribuabil va fi consemnat cu precizarea prevederilor legale in domeniu si
fundamentate pe analiza datelor inscrise in procesul-verbal.

Punctul de vedere in scris al reprezentantului legal al contribuabilului sau al persoanei
imputernicita de acesta se va anexa la procesul-verbal.

Constatarile organelor de inspectie fiscald /organelor de control rezultate Tn urma unei
actiuni de control inopinat sau incrucisat se pot finaliza cu propunerea de a se programa
efectuarea unei inspectii fiscale partiale sau generale la contribuabilul care a facut obiectul
controlului.

Procesul-verbal se semneazda de catre organele de inspectie fiscald/organele de
control, reprezentantul legal al contribuabilului, persoanele raspunzatoare, precum si de
eventualii martori 1n prezenta carora s-a efectuat controlul, dupa caz.

Procesele-verbale se incheie in doud exemplare, din care:

- exemplarul 1 rdmane la organul de inspectie fiscald/organul de control care a efectuat
controlul si va fi parte componenta a dosarelor privind propunerea de includere a
contribuabilului in Lista contribuabililor declarati inactivi, Lista contribuabililor reactivati
sau de eliminare din Lista contribuabililor declarati inactivi.

- exemplarul 2 rdmaéne la contribuabil.

In cazul cand respectivul contribuabil nu este la sediul fiscal sau domiciliul fiscal
declarat, exemplarul 2 al procesului-verbal se trimite la adresa de domiciliu a
reprezentantului legal si/sau administratorului/actionarului/asociatului sau se afigeaza la
sediul social sau domicililul fiscal declarat al contribuabilului caz in care se v-a completa un
proces-verbal de afigare, conform anexei 5.j;

In cazul in care cel supus controlului refuzi si semneze procesul-verbal, organul de
inspectie fiscald/organele de control va consemna despre aceasta in procesul-verbal.

INSTRUCTIUNI
de completare si utilizare a formularului "Referat privind declararea contribuabililor
inactivi"

Referatul privind declararea contribuabililor inactivi se intocmeste de catre organele
de inspectie fiscala/organele de control la finalizarea controlului, in vederea propunerii de
includere in Lista contribuabililor declarati inactivi a contribuabilului care a indeplinit
conditiile de declarare ca inactiv.

Se Intocmeste in doud exemplare:

- exemplarul 1 la dosarul organului de inspectie fiscalda/organului de control
-exemplarul 2 la dosarul privind propunerea organului de inspectie fiscald/organului de
control de declarare a contribuabililor ca inactivi.

Se avizeaza de catre seful de serviciu/birou/divizie si se aproba de catre conducatorul
organului de inspectie fiscald/organului de control.
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INSTRUCTIUNI
de completare si utilizare a formularului "Referat privind reactivarea/eliminarea
contribuabililor declarati inactivi"

Referatul privind reactivarea/eliminarea contribuabililor declarati inactivi se
intocmeste de catre organele de inspectie fiscald/organele de control la finalizarea controlului,
in vederea propunerii reactivarii contribuabililor declarati inactivi sau eliminarii din Lista
contribuabililor declarati inactivi a contribuabililor declarati inactivi ca urmare a unor erori
materiale.

Se intocmeste in doud exemplare:

- exemplarul 1 la dosarul organului de inspectie fiscald/organului de control.
-exemplarul 2 la dosarul privind propunerea organului de inspectie fiscald/organului de
control de reactivare/eliminare a contribuabilului declarat inactiv.

Se avizeaza de catre seful de serviciu/birou/divizie si se aproba de catre conducatorul
organului de inspectie fiscald/organului de control.

INSTRUCTIUNI
de completare si utilizare a formularului "Cerere privind reactivarea contribuabililor
declarati inactivi"

Cererea privind reactivarea contribuabililor declarati inactivi se depune de citre
contribuabilii declarati inactivi care solicitd organelor de inspectie fiscald/organelor de
control reactivarea.

Cererea se depune, in format hartie la:

-registratura organului de inspectie fiscala/organului de control;
-la posta, prin scrisoare recomandata.

Cererea se editeaza in doua exemplare:

-un exemplar se depune la organul de inspectie fiscald/organul de control,
-un exemplar se pastreaza de catre solicitant.

Modul de completare a cererii privind reactivarea contribuabililor declarati inactivi
Cererea se completeazd de solicitant in cazul cand acesta nu mai Indeplineste
conditiile privind declararea contribuabililor inactivi.

1.Cod de identificare fiscala —
Se completeaza cu:
Codul de inregistrare fiscald, pentru persoanele juridice, cu exceptia comerciantilor,
precum si pentru asocieri si alte entitati fara personalitate juridica, potrivit art. 72 alin
(1) lit (a) din Ordonanta Guvernului nr 92/2003 privind Codul de procedura fiscala,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.
Denumire/nume si prenume. Se completeaza, dupa caz, denumirea contribuabilului
sau numele si prenumele solicitantului.

Adresa: Se completeaza cu adresa sediului social sau domiciliului fiscal declarat al
contribuabilului.

2.Reprezentare prin imputernicit- in cazul cand depunerea cererii se realizeaza printr-un
imputernicit se bifeaza casuta corespunzatoare si se completeaza la numarul si data actului de
imputernicire.

Datele de identificare ale imputernicitului, se completeazd doar in cazul in care
depunerea cererii se realizeaza printr-un Tmputernicit §i contine:
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Codul de identificare fiscala- se inscrie codul primit la inregistrare, inscris in
certificatul de inregistrare fiscala sau codul numeric personal daca este persoana fizica.
Denumirea/nume si prenume —se inscrie, dupa caz, denumirea sau numele si
prenumele Tmputernicitului.
Adresa: Se completeaza cu adresa domiciliului fiscal declarat al imputernicitului.

3. Motivul cererii-se completeazd cu datele privind indeplinirea conditiilor privind
reactivarea sa,

-se completeaza numarul si data Ordinului presedintelui Agentiei Nationale de Administrare
Fiscala in care respectivul contribuabil a fost cuprins in Lista contribuabililor declarati
inactivi, numarul pozitiei din Lista contribuabililor declarati inactivi.

4.Actele anexate-se completeaza cu denumirea gi data fiecarui act care se anexeaza la cerere.

INSTRUCTIUNI
de completare si utilizare a formularului "Cerere privind eliminarea
contribuabililor declarati inactivi"

Cererea privind eliminarea contribuabili declarati inactivi ca urmare a unei erori
materiale se depune de catre contribuabilii declarati inactivi care solicitd organelor de
inspectie fiscald/organelor de control eliminarea sa din Lista contribuabililor declarati
nactivi.

Cererea se depune, n format hartie la:

-registratura organului de inspectie fiscald/organului de control;

-la posta, prin scrisoare recomandata.

Cererea se editeaza in doua exemplare:
-un exemplar se depune la organul de inspectie fiscald/organul de control,
-un exemplar se pastreaza de catre solicitant.

Modul de completare a ,,Cererii privind reactivarea contribuabililor declarati inactivi”
Cererea se completeaza de solicitant in cazul cand acesta constata ca din eroare materiala au
fost declarati contribuabili inactivi.

1.Cod de identificare fiscala —
Se completeaza cu:
Codul de inregistrare fiscala, pentru persoanele juridice, cu exceptia comerciantilor,
precum si pentru asocieri si alte entitati fara personalitate juridica, potrivit art. 72 alin
(1) lit (a) din Ordonanta Guvernului nr 92/2003 privind Codul de procedura fiscala,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

Denumire/nume si prenume. Se completeazd, dupa caz, denumirea contribuabilului
sau numele si prenumele solicitantului.
Adresa: Se completeaza cu adresa domiciliului fiscal declarat al contribuabilului.

2.Reprezentare prin imputernicit- in cazul cdnd depunerea cererii se realizeaza printr-un
imputernicit se bifeaza casuta corespunzatoare si se completeaza la numarul si data actului de

imputernicire.
Datele de identificare ale imputernicitului, se completeazd doar in cazul in care
depunerea cererii se realizeaza printr-un imputernicit i contine:
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Codul de identificare fiscald- se inscrie codul primit la inregistrare, inscris in
certificatul de inregistrare fiscala sau codul numeric personal daca este persoana fizica.
Denumirea/nume s§i prenume —se inscrie, dupa caz, denumirea sau numele si
prenumele Tmputernicitului.
Adresa: Se completeaza cu adresa domiciliului fiscal declarat al imputernicitului.

3. Motivul cererii-se completeazd cu datele privind indeplinirea conditiilor pentru
eliminarea sa din Lista contribuabililor declarati inactivi,

-se completeaza numarul si data Ordinului presedintelui Agentiei Nationale de Administrare
Fiscala in care respectivul contribuabil a fost cuprins in Lista contribuabililor declarati
inactivi, numarul pozitiei din Lista contribuabililor declarati inactivi.

4.Actele anexate-se completeaza cu denumirea gi data fiecarui act care se anexeaza la cerere.

INSTRUCTIUNI
de completare si utilizare a formularului "Proces-verbal de afisare"

Procesul-verbal de afisare se intocmeste de catre organele de inspectie
fiscala/organele de control in cazul comunicarii/afisarii invitatiei de prezentare la sediul
organului de inspectie fiscald/organului de control sau Procesului-verbal intocmit in cazul
controlului inopinat sau incrucisat.

Se intocmeste in doud exemplare:

- exemplarul 1 la dosarul organului de inspectie fiscala/organului de control
-exemplarul 2 la contribuabil.



