INSTRUCTIUNI DE UTILIZARE A SERVICIULUI “Acces controlat la dosarul contribuabilului”

SCOPUL ACESTUI MANUAL

Acest document descrie actiunile si componentele serviciului de acces la dosarul fiscal al contribuabilului.
Se cuprind urmatoarele domenii:
=  Continutul datelor.

=  Descrierea meniurilor de lucru.
= Definitia constrangerilor.

CERINTE SISTEM

Serviciul “Acces controlat la dosarul contribuabilului” functioneaza pe majoritatea calculatoarelor cu sistem de
operare Windows. In plus, va trebui sa setati browser-ul pentru prima limba engleza:

Alegeti din meniul Tools -> Internet Options

@ L3> |§. http: e anaf . rofpublicfvpsiportal fAkAF

File  Edit ‘“iew Favorites | Tools  Help

Google [Cl» Delete Browsing History. .. rks~ | 20 Popups okay || %97 Check + % Autolink = [ Sen
- Pop-up Blocker 3
ﬁ "1'1.:“? & pcass l
[ 'é Phishing Filker 3

Manage Add-ons >

Windows Lpdate

Windows Messenger
Diagnose Conneckion Problems. ..

Apasati butonul Languages

Internet Options

General |58EUI’it’y’ Privacy | Content | Connections | Programs | Advanced

Home page
/’ To create home page tabs, type each address on its own line.
.
e hiktp: ffww, google.raj|

[ Use current H Use default ][ Usi blank

Browsing histary

’l'_ Delete temporary Files, history, cookies, saved passwords,
v ,' and web Form information.

Delete. .. ] [ Settings ]
Search
p- hange search defaults, Settings
Tabs
Change how webpages are displayed in Settings
tabs.
Appearance
Colars ' [ Languages M Fants ] ’ Accessibility ]

[ ol 8 H Cancel ]
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Daca nu exista in lista, apasati butonul Add, alegeti English(United Status)[en-US] si, dupa instalare, daca este pe
alta pozitie, pozitionati cursorul pe el si apasati “Move up” pana ajunge in prima pozitie.

-

=,

Language Preference

Language Preference

#dd the languages vou use to read websites, listing in order of
preference, Only add the ones vou need, as some characters can
be used ko impersonate websites in other languages.

Language:
English (United Statesh fen-LIS] Maove up
Romarnian [ro]
Mowe down
Rermowve

Prefix and suffix options

] Do not add v ta the beginning of tvped web addresses

Specify the suffix (For example .net) that should be added to
typed web addresses when wou press Ckel + Shift + Enter,

SufFizg:

[ (8] 4 l [ Cancel

ACCESAREA APLICATIEI

Dupa autentificarea pe site-ul ANAF, in spatiul privat al contribuabilului, puteti alege accesarea aplicatiei
MINISTERDL FINANTELOR PURLICE

& —
G
.y

= AGENTIR NATIONALE DE ADMINISTRARE FISCAL
I -

Vizualizare declaratii
depuse

Vizualizare declaratii HE
UE

Vizualizare declaratii
Tl Suane Tiene

Dosar fiscal

Cod Unic de Identificare | [ Cauta declaratie ]

La accesarea link-ului Dosar fiscal
MINISTERIN Fllllll'[lll'lp PURLICF

/3 7~ RGENTIA NRTIONALE DE ADMINISTRARE FISCALE

g

¥

e

Vizualizare declaratii
depuse

gd Rambursare TVA din
UE

Dosar fiscal EE

Vizualizare declaratii
persoane fizice

se realizeazéa deschiderea aplicatiei:
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N Dosar fiscal

Dosar fiscal
DATE vecTor | sruatie | pecaraT | pEcLARATH | DECLARATII | DECLARATI | DECLARATE | DECLARATI | DECLARAT
IDENTIFICARE | FISCAL | SINTETICA 100 101 102 | 103 120 130 300
Cod fiscal

[x] [Go]

Cod fiscal negasit sau incorect introdus

La accesarea serviciului de acces controlat la dosarul fiscal al contribuabilului, se afiseaza meniul principal care
contine patru submeniuri de lucru astfel:

= submeniul DATE IDENTIFICARE

= submeniul VECTOR FISCAL

= submeniul SITUATIE SINTETICA

= submeniuri pentru fiecare DECLARATIE

In mod automat, aplicatia afiseaza un cdmp de editare, referitor la codul fiscal pentru care se doreste afigarea
informatiilor.

Pentru completarea campului Cod fiscal, se procedeaza la alegerea unui CUI, din lista atasata certificatului digital
cu care s-a facut autentificarea.

Prin apasarea butonului “Go”, se lanseaza actiunea de cautare a datelor pentru codul fiscal furnizat. In absenta
acestei alegeri, utilizatorul va vizualiza meniurile insd acestea nu vor avea continut.

Detaliem mai jos definitiile si actiunile, pentru fiecare dintre meniurile de lucru. Navigarea intre meniuri este posibila
prin deplasarea mouse-ului si alegerea optiunii dorite.

Date identificare
Se prezinta principalele date de identificare ale contribuabilului, sub forma de sectiuni, astfel:

Sectiunea de date comune
Prezinta principalele date de identificare, comune tuturor tipurilor de coduri de identificare fiscala.

Astfel, se prezinta codul de identificare fiscala selectat si denumirea, in prima parte a sectiunii. Aceasta prima parte
este prezenta in toate sectiunile aplicatiei.

N

Dosar fiscal

DATE VECTOR SITUATIE DECLARATIT DECLARATIT
IDENTIFICARE FISCAL SINTETICA 100 101
Cod fiscal

[

COD DE IDENTIFICARE FISCALA :
DENUMIRE :

In cea de a doua parte, se prezinta domiciliul fiscal, sediul social, organul fiscal competent, grupa de contribuabili
din care face parte, starea acestuia, ultima declaratie de inregistrare/mentiuni cu includerea numarului si datei
declaratiei, data atribuirii codului de identificare fiscala, starea acestuia in ceea ce priveste inregistrarea ca platitor
de TVA, tipul sediului.
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Sectiunea date specifice
Prezinta principalele date specifice, caracteristice tipului de contribuabil selectat.
Astfel, categoriile petru care se prezinta informatii de identificare specifice sunt:

= agentilor economici
= persoana fizica

= institutie publica

* nerezidenti

Mai jos detaliem informatiile specifice disponibile pentru fiecare tip de contribuabil:

Agenti economici

Se includ forma de organizare si informatii despre codul CAEN (incluzand numarul si denumirea cestuia precum gi
anul din care contribuabilul are asociat acest cod )

Domiciliu Fiscal :

Sediu Social:

Organ fiscal competent:

Grupa contribuabil:

Stare:

Ultima declaratie de inregistrare / mentiuni:

Data atribuire CIF:

Platitor TVA:

Tip sediu:

Persoane fizice autorizate

Se includ forma de organizare si informatii despre codul CAEN (incluzand numarul si denumirea cestuia precum i
anul din care contribuabilul are asociat acest cod).

In functie de categoria de persoana fizica (profesii libere sau prestatoare de activitati comerciale), se prezinta codul
numeric personal, nume si prenume, cod CAEN (incluzand denumirea si anul de atribuire), numarul de inregistrare
la registrul comertului.

CNP:

Nume prenume :

CAEN :

Act autorizare profesii libere :

Numar inregistrare la registrul comertului:
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Institutii publice

Se includ actul normativ de infiintare, sistemul de finantare, organul tutelar, sectorul de activitate

Act Normativ de infiintare :

Sistem finantare :

Organ tutelar :

Sector de activitate :

Persoane juridice nerezidente
Se includ codul de identificare fiscala in tara de apartenenta si forma juridica

Cod Identificare Fiscala in <TARA>:

Forma juridica :

Vector fiscal

Sectiunea cuprinde informatii legate de vectorul fiscal asociat contribuabilului pentru fiecare impozit/taxa/contributie,
datele de inceput si sfarsit (daca este cazul) si periodicitatea declararii acestora, ca in exempul de mai jos:

Cod impozit Denumire impozit / taxa / contributie Data inceput Data sfarsit Perioada fizscala

100 Profit 04/01 /2003 Trimestriala
300 Tva 0107953 Lunara
410|CAS 31/01/2004 Lunara
416 Cas accidente munca 310172004 Lunara
420 Somaj 317012004 Lunara
423|Fond garantare 01012007 Lunara
430 Sanatate 310172004 Lunara
439 Concedii =i indemnizatii 010172006 Lunara
802 Salarii 04/01 /2003 Lunara

Declaratii

Sectiunea cuprinde informatii legate despre declaratiile depuse, grupate dupa tipul declaratiei:

D100 - DECLARATIE PRIVIND OBLIGATIILE DE PLATA LA BUGETUL DE
STAT

D101 DECLARATIE PRIVIND IMPOZITUL PE PROFIT

D102 - DECLARATIE PRIVIND OBLIGATIILE DE PLATA LA BUGETELE
ASIGURARILOR SOCIALE S| FONDURILOR SPECIALE

D103 - DECLARATIE PRIVIND ACCIZELE

D120 DECONT PRIVIND ACCIZELE

D130 - DECONT PRIVIND IMPOZITUL LA TITEIUL SI LA GAZELE
NATURALE DIN PRODUCTIA INTERNA
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D301 - DECONT SPECIAL DE TAXA PE VALOREA ADAUGATA

D390 - DECLARATIE RECAPITULATIVA PRIVIND LIVRARILE / ACHIZITIILE
INTRACOMUNITARE DE BUNURI

D300 - DECONT DE TAXA PE VALOAREA ADAUGATA

D394 - DECLARATIE INFORMATIVA PRIVIND LIVRARILE / PRESTARILE SI
ACHIZITIILE EFECTUATE PE TERITORIUL NATIONAL

D710 - DECLARATIE RECTIFICATIVA

D999 - DECLARATII JOCURI

Prezentarea se face sub forma tabelara in ordinea descrescatoare a anilor de raportare. In cadrul anilor, gruparea
se face pe luna de raportare ca in exemplul de mai jos :

Anul de raportare Luna de referinta Declaratii depuse

lulie 133893A / 25.8.2010
lunie 113896A 1 23.7.2010
Mai 1086554 / 24 6 2010
2010 Aprilie 1072844 1 2552010
Martie 8763547 22 42010
Februarie 911984/ 25.3.2010
lanuarie 65972A 1 23.2.2010
Decembrie 642804 12212010
Noiembrie 950724 7 2212 2009
Octombrie 838034 7 24.11.2009
Septembrie 7622647 23.10.2009
August 4574547 11.5.2009
o lulie 45253a / 20.8.2009
lunie 662180 /23.7.2009

In cazul in care in declaratie, peritada de raportare este inlocuita cu T1...T4 sau S1, S2, (T = Trimestru / S=
semestru), tabelul contine perioada de raportare ca atare, numarul de inregistrare si data, obtinute de la organul
fiscal competent.

Atasat fiecarei sectiunii de declaratii, exista filtre pe baza carora se poate selecta o declaratie in vederea generarii
si vizualizarii copiei acesteia:

Generare copie declaratie depusa privind obligatiile de plata 1a bugetul general consolidat

Humar inregistrare Data inregistrare

@ (s

ATENTIE: Pentru completarea datei de inregistrare este disponibil un calendar cu ajutorul caruia se alege data de
inregistrare in formatul corect.

Dupa introducerea elementelor de filtrare si apasarea butonului Go, se genereaza copia declaratiei selectate.
Solutia pune la dispozitie 2 butoane:

= View — generare declaratie in format PDF in browser
= Export — exportul declaratiei in format PDF si salvare externa.
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DECLARATIE PRIVIND

OBLIGATIILE DE PLATA LA 1 00
BUGETUL DE STAT

Agentia Nationala de
Administrare Fiscala

Perioada de raportare
Luna: 4 | Anul: 2009

A. Date de identificare a platitorului

Situatie sintetica
Sectiunea cuprinde informatii referitoare la obligatiile de plata restante. In primul tabel se prezinta sumele totale,
grupate pe ani si luni:

IANUARI FEBRUARI MARTI APRILI IUNI IULI AUGUS SEPTEMBRI OCTOMBRI NOIEMBRI DECEMBRI
AN E E E E MALE E T E E E E
200 69 0 0 0 80—0 9500 7500 300 1500 0 500 105000

6

La click pe suma aleasa, se detaliaza informatii despre natura sumelor care compun creanta si data la care se

raporteaza:

Creante neachitate (de plata) totale pe impozite aferent
IMPOZITE SUMA NEACHITATA
Taxa pe valoarea adaugata 940870
Sume datorate privind protectia speciala =i incadrarea in munca a perzoanelor cu handicap 205
Contributia pentru invatamantul de =tat 2311
“enituri din amenzi =i alte =anctiuni aplicate potrivit dizpozitilor lega : aF
2246190

Dobanzi =i penalitati de intarziere aferente Taxei pe valoarea adaugata

Inapoi la Situatie Sintetica |

Refresh - Download

In continuare se detaliaza informatii despre documentele in baza carora suma este cuprinsa in creante:
Defalcars creants neachitate (de plata) aferents impozitului "Taxa pe waloarea adaugata ™ din luna & anul 2005

Categoria de suma Termen de plata Suma neachitata

Titlu de creanta
30.06.2005 1940870

Declaratie 87410 / 30.6 2005 | DEBIT

Mota: Datele calendaristice =unt prezentate in formatul z=z.ll.aaaa

[ Inapoi la creante neachitate ]

Refresh - Download
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